Unser Unternehmen

Die EWN GmbH ist ein Unternehmen der EWN Gruppe. Sie ist verantwortlich fur den Rickbau
stillgelegter kerntechnischer Anlagen sowie fur die zuverlassige Entsorgung der dabei anfallenden
Reststoffe und radioaktiven Abfalle.

Zur Vervollstandigung unseres Teams in der Personalabteilung suchen wir Unterstatzung im
Reise- und Qualifizierungsmanagement.

Mitarbeiter/in (m/w/d) Reise- und
Qualifizierungsmanagement

Miteinander stark- lhre Aufgaben



* Betreuung und Bearbeitung der Bereiche Reise-, Fortbildungs- und
Qualifizierungsmanagement

* Prufung eingereichter Reiseantrage

¢ Selbststandige Organisation von Dienstreisen unter Einhaltung des
Bundesreisekostengesetzes (BRKG), insbesondere:

© Buchung von Hotels und Verkehrsmitteln

o Prufung von Einreisebestimmungen sowie Erstellung erforderlicher Dokumente
o Bearbeitung von Umbuchungen und Stornierungen

* Sachliche und steuerliche Prifung von Reisekostenabrechnungen:

o Prifung und Auszahlung von Tagegeldern

o Rechnungsprufung

o Klarung von Abrechnungsdifferenzen

* Buchung interner und externer Qualifizierungs- und FortbildungsmalBnahmen unter
Einhaltung der betrieblichen Regelungen:

* Wirtschaftlichkeitsbetrachtungen
* Recherche und Abstimmung mit Anbietern

¢ Sicherstellung der Einhaltung von Fristen (Rechnungsprufung, Monats- und
Jahresabschlisse)

* Ansprechpartner fur interne Mitarbeitende sowie externe Dienstleister und Anbieter

Ilhr Profil als ideale Erganzung

* Abgeschlossene Fachwirtausbildung, idealerweise im Tourismus-, Reise- oder
Verwaltungsbereich

¢ Kenntnisse und praktische Erfahrung im betrieblichen Reisemanagement (Unternehmen
oder offentlicher Dienst)

* Sehr gute organisatorische Fahigkeiten und ausgepragte Serviceorientierung

* Selbststandige, strukturierte und Iosungsorientierte Arbeitsweise



e Kommunikationsstarke und sicheres Auftreten im Umgang mit internen und externen
Ansprechpartnern

Was erwartet Sie

* Vergltung gemald des Tarifvertrages

* Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

* Weitere Sozialleistungen wie z.B. eine Jahressonderzahlung

* Flexible Arbeitszeitmodelle

* 30 Tage Urlaub

¢ Unterstutzung von Fort- und WeiterbildungsmalRnahmen

* Betriebliches Gesundheitsmanagement, Sportkurse und einen arbeitsmedizinischen Dienst

* Firmenbistro mit Bezuschussung vom Arbeitgeber

Jetzt bewerben

Sie sind interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Bitte reichen Sie Ihren Lebenslauf inkl. Motivationsschreiben und Zeugnisse Uber den "Jetzt
bewerben"-Button ein.

FUr weitere Fragen steht Ihnen Ihre Ansprechpartnerin Cordula Leiding unter der Telefonnummer
038354 4 8211 gerne zur Verfugung.

Machen Sie sich einen eigenen Eindruck von EWN Entsorgungswerk ftr Nuklearanlagen GmbH auf
https://www.ewn-gmbh.de/startseite


https://ewn-entsorgungswerk-fur-nuklearanlagen-gmbh.onlyfy.jobs/application/apply/84148btg941mm9hk6arh9o25358xljj
https://www.ewn-gmbh.de/startseite




